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Der Praktikumsbericht

Du absolvierst gerade dein Praktikum oder es ist bereits vortiber und nun folgt der schriftliche
Teil deines Praktikums, einen Praktikumsbericht schreiben!

In einem Praktikumsbericht fasst du die wichtigsten Informationen zu deinem Praktikum,
deinen Aufgaben im Praktikum und deinem Praktikumsbetrieb zusammen und bewertest die
gewonnenen Erfahrungen.

Damit du deinen Praktikumsbericht erfolgreich schreibst, mdchten wir dir einige hilfreiche
Tipps und Hinweise geben.

Grundsatzlich solltest du dich an die folgenden formalen Regeln halten:

- Der Praktikumsbericht wird mithilfe eines Computers getippt (nicht handschriftlich)

- Die Schriftart ,,Times New Roman“ oder ,,Arial“ wird durchgehend verwendet

- Benutze die SchriftgroRe 12

- Der Zeilenabstand betréagt 1,5

- Erkennbare Uberschriften werden fett gedruckt und haben die SchriftgroRe 14

- Alle Seiten werden in der FuRzeile angegeben (aulRer Deckblatt und
Inhaltsverzeichnis)

Das Titelblatt:
Ein Titelblatt sollte die folgenden Angaben enthalten (siehe Beispiel):

- Dein Name und deine Adresse

- Den Namen des Unternehmens und die Adresse
- Praktikumszeitraum

- Deine Wipo Lehrerin oder dein Wipo Lehrer

- Name und Adresse der Schule

Ein Bild oder ein Logo des Unternehmens gehdrt nicht auf ein Titelblatt.




Das Inhaltsverzeichnis:

Das Inhaltsverzeichnis des Praktikumsberichts beinhaltet die Uberschriften der verschiedenen
Kapitel und die entsprechenden Seitenzahlen.

Tipp: So konnte ein Inhaltsverzeichnis aussehen:

Inhaltsverzeichnis

1. Praktikumssuche und Griinde flir das PraKtiKUm..............cccoureeeeiieeeeeeiieieeeeciieeeeesieeeeeesieaeae e 3
2. Vorstellung des UNEEINERAMENS. .........c..ueeeeeeeeiieeeeieiie et te et e e st ee e s sstte e e s asstesesssssseaesassseaens 3
3. Meine Aufgaben wéhrend des PraktiKUMS...........c...eeeeeecuveeeeesiiiieeesiieeeesieeaeesieaaessisaeasssseeaeas 3
4. Beispiel eines typiSCREN ArDEItSEAGS. ........ueeeecueereeeieeeeeeeseeeeeeeteeeeesete e e e sstaaeeessrtaeeeesranaeeesrenes 4
5. Bewertung des PraKEIKUIMIS. ..........c..veueeeeiieieeeecieee s ettt ttte e e e sttt e e e s ettt ae e s sttaaeesataaaesssutsseeaassannes 4

Aufbau Praktikumsbericht

Du solltest deinen Bericht in die folgenden Abschnitte unterteilen und die dazugehorigen
Fragen beantworten.

1. Einleitung / Praktikumssuche und Begrindung fur das Praktikum

Erl4utere zum Beispiel, warum du dich fir dieses Praktikum entschieden hast. Du
kannst auch beschreiben, wie du auf diesen Betrieb gestoRRen bist oder warum du dich
fur die Branche interessierst.

Worauf bin ich gespannt? Wie stelle ich mir die Arbeit vor? Was fir Umgangsformen
erwarte ich usw.

2. Vorstellung des Unternehmens

Der zweite Teil des Berichts beschéftigt sich mit deinem Praktikumsbetrieb aus
objektiver Sicht: Was macht das Unternehmen genau, welche Ziele verfolgt es? Wie
ist das Unternehmen aufgebaut? Seit wann gibt es das Unternehmen und welche
Geschichte hat es? Wer ist der Inhaber?

Tipp: Keine Ausdrucke aus dem Internet, Keine Seitenanlagen oder Kopien aus
Werbeunterlagen usw.




3. Vorstellung deines Tatigkeitsbereiches

Der dritte Abschnitt sollte sich dann konkret mit dem beschaftigen, was du in der
Firma geleistet hast. Du kannst zum Beispiel allgemein beschreiben, wie der
Tatigkeitsbereich der Abteilung aussieht, in der du gearbeitet hast. Der Hauptteil sollte
aber darin bestehen, mit welchen Aufgaben du dich befassen musstest. Dies
beschreibst du mit zwei ausfuhrlichen Tagesberichten anhand eins typischen
Arbeitstages deines Praktikums. (Tipp: Welche Tétigkeiten wurden ausgefiihrt?
Welche Erfahrungen hat man dabei gemacht? Was wurde Neues gelernt? Was wurde
uber den Beruf gelernt? Welche Probleme tauchten auf? usw.)

Zusétzlich kannst du hier auch die Arbeitsbedingungen deiner Tatigkeit erldutern. Hast
du z.B. im Biro, im Freien oder etwa in einer Praxis gearbeitet?

4. Bewertung deines Praktikums

Im letzten Teil geht es um deine subjektive Bewertung des Praktikums. Wie gefiel dir
das Praktikum insgesamt, wie deine Aufgaben konkret?

Tipp: Diese Fragen koénnen dir bei deiner Praktikumsbewertung helfen:

e Welche Aufgaben haben mir gefallen? Warum?

e Welche Aufgaben haben mir nicht gefallen? Warum?

e Welche Kenntnisse und Fahigkeiten habe ich erlernt? Durch welche Aufgaben?

e In welchem Arbeitsumfeld habe ich mein Praktikum absolviert? Hat mir dieses
Arbeitsumfeld gefallen?

o Kann ich mir vorstellen spater in diesem Bereich zu arbeiten?

Sonstiges:
Folgende Unterlagen kannst du gerne deinem Praktikumsbericht hinzuflgen:

- Praktikumszeugnis/Praktikumsbescheinigung (wird nicht bewertet!)
- evtl. Fotos, Arbeitsproben, Infomaterial usw. (wird nicht bewertet!)

Bitte drucke deinen Praktikumsbericht ordentlich aus und hefte die Seiten in einem
Schnellhefter ab!

Tipp: Bindungen, Laminierungen und sonstige besondere Ausfertigungen werden nicht
besser bewertet!




Beispiel fiir ein Titelblatt

Praktikumsbericht

TT.MM.JJJJ

Von:
Max Mustermann
Flrstenberger Str. 10

40599 Dusseldorf

Bei:
Dusseldorfer Beispielbank

Kénigsallee 1

40212 Dusseldorf

Fir den Praktikumszeitraum vom TT.MM.JJJJ bis zum TT.MM.JJJJ

Lehrerin:

Freie Christliche Gesamtschule, Firstenberger Str. 10, 40599 Disseldorf




